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Introduzione

La Banca Dati nazionale delle Strutture Ricettive e degli immobili destinati a locazione breve o per finalita
turistiche (di seguito “BDSR”), adottata in accordo con le Regioni e con le Province Autonome di Trento e
Bolzano, consente ai cittadini titolari e gestori di tali strutture di ottenere il CIN (Codice Identificativo
Nazionale) da utilizzare per I'esposizione all’esterno degli stabili dove sono ubicati gli appartamenti o le
strutture ricettive e per l'indicazione negli annunci ovunque pubblicati e comunicati, cosi come previsto
dal decreto-legge 18 ottobre 2023 n. 145, art. 13-ter.

Di seguito sono riportate le istruzioni per gli operatori, identificati dalla Regione o P.A., che dovranno
accedere alla BDSR per visualizzare e/o gestire le istanze di segnhalazione aperte dai cittadini
titolari/gestori/delegati delle strutture ricettive e le istruzioni per gli operatori, identificati dai Comuni,
Regioni o P.A. che dovranno visualizzare le strutture censite nella BDSR del proprio territorio.

Gli Enti Locali comprendono: i Comuni, le Province, le Citta metropolitane, le Comunita montane, le
Comunita isolane e le Unioni di comuni.

1 Profilo Operatore Regionale/P.A.

1.1 Accesso alla piattaforma BDSR

Gli operatori delle Regioni o delle Province Autonome vengono identificati dalle stesse e comunicati tramite
mail agli operatori del Ministero del Turismo.

Gli operatori del Ministero del Turismo provvederanno ad accreditare tali operatori Regionali o di Province
Autonome all’interno della BDSR.

Una volta accreditati, gli operatori regionali e delle P.A. potranno accedere all’area di backoffice della BDSR
cliccando sull’icona “AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI".

CIN
(CODICE IDEMTIFICATIVO NAZIONALE)

La Banca Dati Strutture Ricettive adottata in accordo con le Regioni e con le Province Autonome di Trento e Bolzano, introduce parametri omogenei su base nazionale, con
I'effetto di semplificare I'attivita degli operatori, tutelare i turisti, agevolare la collaborazione tra istituzioni e imprese e tra il Ministero e le autonomie locali

Ad ogni struttura ricettiva viene associato un CIN (Codice Identificativo Nazionale).

£ o Eh

OTTIENI CIN RICERCA CIN AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI AREA AMMINISTRAZIONE
FINANZIARIA E FORZE DI POLIZIA

Sei il titolare/gestore/delegato diuna Sei un cittadino e vuoi verificare |'esistenza d Tale area consente alle Regioni/Province

Tale area consente l'accesso
struttura ricettiva e vuoi ottenes 7 CIN pel struttura ricettiva? A ome e agli Enti Locali di verifica i n . .
struttura ricettiva e vuoi ottenere il CIN? un CIN per una struttura ricettiva? Autonome e agli Enti Locali di verificare i dati allmministrazione Finanziaria e alle Forze d
delle strutture presenti sul proprio territorio Polizia per le verifiche di competenza

Figura 1 - Accesso alla piattaforma
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L'operatore regionale/P.A. potra quindi autenticarsi tramite il proprio SPID o la propria CIE cliccando su “Accedi
con SPID o CIE”.

MINISTERO
BDSR DEL TURISMO
REPUBBLICA ITALIANA

BANCA DATI STRUTTURE RICETTIVE

Homepage FAQ BDSR in numeri Manualid'uso -~  Assistenza ~

AREA OPERATORI
TALE AREA CONSENTE ALLE REGIONI/R.A., AGLI ENTI LOCALI*, ALLAMMINISTRAZIONE FINANZIARIA*, ALLE FORZE DI POLIZIA%,
DI VERIFICARE | DATI DELLE STRUTTURE PRESENTI SUL PROPRIO TERRITORIO.

Accedi con SPID o CIE Accreditamento operatore

Sei un operatore di una Regione/P.A., di un Ente Locale*, di un' Amministrazione
Finanziaria* o delle Forze di Polizia* e sei gia abilitato all'accesso?

Figura 2 - Accedi con SPID o CIE
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1.2 Visualizzazione dell’elenco strutture

Una volta effettuato I'accesso all’area operatori potrai visualizzare I’elenco delle strutture ricettive della tua
Regione/P.A. nella sezione “Ricerca Strutture”.

Un pannello di filtri consentira di affinare la ricerca delle strutture. Potrai ricercare puntualmente una
struttura per CIN, CIR o Denominazione Struttura, oppure filtrare I'’elenco per “CIN Presente”, “Codice

Fiscale”, “Provincia”, “Comune”, “Categoria”, “Sotto-categoria” e “Stato Struttura”.

N.B.: Per applicare correttamente i filtri & necessario premere il pulsante “Cerca” dopo averli selezionati.

AREA REGIONI/P.A./ COMUNI
Regione Valle d'Aosta/Vallée d'Aoste

Ricerca Strutture Segnalazione incongruenza dati Segnalazione strutture mancanti

Filtra Strutture

CIN CIR O IDENTIFICATIVO UNICO REGIONALE Denominazione Struttura

CIN presente

Codice Fiscale Provincia Comune Categoria
007 - Aosta v v v
Sotto-categoria Stato Struttura

Estrai Strutture E

Ho trovato 2 strutture

DENOMINAZIONE STRUTTURA: Montagna dinevel

CIN:

CIR O IDENTIFICATIVO UNIVOCO NAZIONALE: VDA_LT_ARVIER_0001
INDIRIZZO: frazione arvier 7 - 11011

REGIONE: Valle d'Aosta/Vallée d'Aoste

PROVINCIA: Aosta

COMUNE: Arvier

STATO ATTIVITA: attiva

@ DETTAGLIO SCHEDA/OTTIENICIN

Figura 3 - Ricerca Strutture

Cliccando su “DETTAGLIO SCHEDA/OTTIENI CIN” si accede in sola visualizzazione al dettaglio della
struttura.

Eventuali modifiche o integrazioni ai dati della struttura a seguito di segnalazioni, dovranno essere fatte
sulla banca dati regionale o della P.A. e saranno poi trasmesse alla BDSR tramite interoperabilita.

I filtri compilabili non sono influenzati dall’utilizzo di caratteri speciali o lettere maiuscole/minuscole.
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1.3 Estrazione in file CSV

E possibile utilizzare la funzione “Estrai Strutture” per ottenere un file CSV.
Questa funzione & valida per:

e Ricerca Strutture
e Segnalazione incongruenza dati
e Segnalazione strutture mancanti

Per poter estrarre la totalita delle strutture ricettive sara necessario:

1. Applicare eventuali filtri desiderati
2. Premere il pulsante “Cerca”

Premere il pulsante “Estrai Strutture” e in poco tempo verra correttamente generato il file CSV,
trovabile nei download del proprio dispositivo

AREA REGIONI/P.A./ COMUNI

Regione Valle d'AostasVallée d'Aoste

Ricerca Strutture Segnalazione incongruenza dati Segnalazione strutture mancanti

Filtra Strutture

CIN

CIR O IDENTIFICATIVO UNICO REGIONALE Denominazione Struttura

CIN presente

Codice Fiscale

Provincia Comune Categoria
007 - Aosta v A A
Sotto-categoria Stato Struttura
I@ Ho trovato 444 strutture
DENOMINAZIONE STRUTTURA: Lo Ratele N
CIN: DETTAGLIO SCHEDA/QTTIENI CIN
CIR O IDENTIFICATIVO UNIVOCO NAZIONALE: VDA _SR9000689

INDIRIZZO: Fraz. Ville, 3 null - 11010
REGIONE: Valle d'Aosta/\Vallée d'Aoste

Figura 4 - Estrazione CSV
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1.3.1 PDF Struttura Protocollato/Aggiornato

All'interno dell’elenco strutture sono visibili dei pulsanti che consentono di scaricare diverse tipologie di PDF per ogni
struttura.

| pulsanti citati sono:

- Scarica PDF protocollato: questo pulsante consente di scaricare il PDF protocollato ottenuto al momento della
generazione del CIN.
Conterra i dati originali della struttura, quindi potranno esserci delle incongruenze tra i dati visibili e quelli attuali.
NB: ricordiamo che una struttura puo ottenere esclusivamente un solo PDF protocollato senza possibilita di
aggiornamento, i PDF aggiornati non saranno protocollati.

- Scarica PDF aggiornato: questo pulsante consente di scaricare il pil recente PDF aggiornato richiesto dall’'utente.
Conterra i dati che aveva la struttura nel momento in cui € stato richiesto dall’'utente; quindi, potranno esserci
delle incongruenze tra i dati visibili e quelli attuali.

NB: questo pulsante sara visibile solo ed esclusivamente per le strutture dove I'utente ha fatto richiesta del PDF
aggiornato, altrimenti non risultera visibile.

- Richiedi PDF aggiornato operatore: questo pulsante consente di richiedere un PDF aggiornato che conterra i dati
che ha la struttura nel momento in cui viene richiesto, puo essere utile se risulta necessario un PDF aggiornato a
seguito di un recente aggiornamento della struttura.

Dopo aver premuto il pulsante, lo stesso rimarra grigio per un periodo di tempo con la scritta “Generazione PDF in
corso” e non sara possibile utilizzarlo finché il processo non sara terminato. Se il pulsante rimane grigio per piu di 1
minuto consigliamo di ricaricare la pagina.

- Scarica PDF aggiornato operatore: questo pulsante apparira una volta terminato il processo di Generazione del
PDF aggiornato operatore, sostituendo il pulsante “Richiedi PDF aggiornato operatore”. Premendolo sara possibile
scaricare il PDF aggiornato operatore, che conterra i dati che aveva la struttura nel momento in cui & stato
richiesto.

NB: dopo aver scaricato il PDF aggiornato operatore il bottone “Scarica PDF aggiornato operatore” tornera allo
stato “Richiedi PDF aggiornato operatore”. Sara quindi possibile richiedere subito un ulteriore PDF aggiornato
operatore.

DENOMINAZIONE STRUTTURA: GIADA 2P PALAZZssINA LAURA

CIN: ITO82053A1DMDGITM? @ DETTAGLIO SCHEDA/OTTIENI CIN
CIR O IDENTIFICATIVO UNIVOCO REGIONALE: CIRProvaErroriNuovi3

INDIRIZZO: Via Giosue' Carducci n.106 - 64018

REGIONE: Trentino-Alto Adige/Siidtirol

PROVINCIA: Trento

COMUNE: Albiano

STATO ATTIVITA: attiva

DATA DI OTTENIMENTO DEL CIN: 05/05/2025

Scarica PDF protocollato Scarica PDF aggiornato Richiedi PDF aggiornato operatore

Scarica PDF aggiornato operatore

Figura 5 - PDF Struttura Protocollato/Aggiornato
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1.4 Segnalazione incongruenza dati

Cliccando sulla voce di menu “Segnalazione incongruenza dati” potrai visualizzare I'elenco delle
segnalazioni relative all'incongruenza dei dati inviate dai cittadini titolari, gestori o delegati delle strutture
ricettive della regione o P.A. in cui operi.

Tali segnalazioni saranno notificate tramite mail agli indirizzi degli operatori individuati per la propria
Regione o P.A.

Un pannello di filtri consentira di affinare la ricerca delle segnalazioni. Potrai ricercare puntualmente una
segnalazione con i filtri: “CIN”, “CIR”, “Denominazione Struttura”, “CIN Presente”, “Codice Fiscale”,
“Segnalazione ID”, “Provincia”, “Comune”, “Categoria”, “Sotto-Categoria”, “Data segnalazione — Da”, “Data
segnalazione — A”, “Stato Segnalazione” e “Ordinamento”.

n u n u

Anche in questo caso sara possibile scaricare in formato CSV I'elenco delle segnalazioni tramite il tasto “Estrai
Segnalazioni”.

Back

AREA REGIONL/PASENTI LOCALI

wm“ .

Filtra Segnalazioni

CIN CIR Denominazione Struttura
CIN presente
Codice Fiscale Segnalazione 1D Provincia Comune
" b
Categoria Sotto-categoria Data segnalazione - Da A
e - gg/mmiaaas = #Efmm.faaaa =

Stato Segnalazione

Ordinamento

Seleziona uno o pill segnalazion ~

Figura 6 - Segnalazione incongruenza dati

Data zegnalazione - meno recenti w

Sulla singola segnalazione I'operatore potra:

- Visualizzare un riepilogo della segnalazione stessa

- Scaricare il CSV del dettaglio della segnalazione (vedi cap. 1.3)

- Accedere al dettaglio della segnalazione in modalita visualizzazione

- Aggiornare lo stato della segnalazione cliccando sul pulsante “Aggiorna Stato”

Cliccando sul pulsante “Aggiorna Stato” sara possibile modificare lo stato della segnalazione e aggiungere una
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nota relativa al cambio di stato.

DENOMINAZIONE STRUTTURA: Neve e sole

CIR: VDA_LT_AQSTA_0029

CODICE FISCALE: FLPCPTE9AG5Z336P

REGIONE: Valle d'Aosta/Vallée d'Anste
PROVINCIA: Aosta

COMUNE: Aosta

DATA SEGNALAZIONE: 23/08/2024 07:18:45
STATO SEGNALAZIONE: Chiusa esito positivo
NOTE: ho chiuso la segnalazione con flag massivo

Aggiorna Stato @ ESTRAI SEGNALAZIONE IN CSV @ DETTAGLIO SEGNALAZIONE

Figura 7 - Aggiorna stato
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1.4.1 Stati della “Segnalazione dato errato”

Di seguito sono riportate le definizioni e le azioni previste per ogni stato della “Segnalazione dato errato”:

Stato

Definizione

Azione

Nuova

La segnalazione e stata creata dal
cittadino e non ancora presa in carico
dall’'operatore regionale.

La form é stata creata dall’'utente
titolare/gestore/delegato di una struttura ed &
stata inviata una notifica mail agli operatori
della Regione/P.A. La segnalazione ¢ censita
nell’elenco delle segnalazioni. L'operatore potra
quindi accedere nell’area di backoffice e
visualizzare la segnalazione.

In lavorazione

La segnalazione e stata presa in
carico da un operatore regionale o
della P.A.

Lo stato in lavorazione non genera notifiche. E
funzionale ai processi di verifica degli operatori e
ad uso interno per rendere evidente ai colleghi
che la segnalazione é stata presa in carico.

Chiusa

La segnalazione é stata chiusa entro il
termine di 30 giorni previsto da
decreto. L'operatore regionale ha
verificato i dati modificati dall’utente
titolare/gestore/delegato della
struttura e in caso di verifica con
esito positivo aggiornata nella banca
dati regionale. Tramite API la banca
dati regionale invia i dati aggiornati
della struttura.

L'operatore dopo aver verificato la segnalazione
aggiorna lo stato della segnalazione stessa e nel
messaggio indica I'esito della verifica. Il sistema
invia una notifica all’'utente
titolare/gestore/delegato di avvenuta chiusura
della segnalazione integrata dalla nota
dell’operatore sull’esito della verifica (positiva
nel caso in cui i dati siano stati modificati sulla
banca dati regionale o negativa in caso in cuila
richiesta di modifica non sia stata pertinente).

Alert ritardo—
7 giorni

La segnalazione & stata aperta da piu
di 23 giorni. Non si tratta di uno stato
della segnalazione ma di una notifica
automatica inviata dal sistema agli
operatori regionali / P.A.

Trascorsi 23 giorni dalla creazione della
segnalazione il sistema invia una notifica di
promemoria agli operatori per le segnalazioni in
stato “Nuovo” o “In Lavorazione”.

Alert ritardo—
30 giorni

La segnalazione e stata aperta da piu
di 30 giorni.

Trascorsi i 30 giorni dalla creazione della
segnalazione il sistema notifica all’operatore
regionale o P.A. che la segnalazione e stata
creata da piu di 30 giorni.
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1.5 Segnalazione struttura mancante
Cliccando sulla voce di menu “Segnalazione struttura mancante” potrai visualizzare I'elenco delle segnalazioni
relative alle strutture non trovate inviate dai cittadini titolari/gestori/delegati delle strutture ricettive della
tua Regione o P.A. Tali segnalazioni vengono notificate tramite mail agli indirizzi degli operatori individuati
per la Regione o P.A competente.

Un pannello di filtri consentira di affinare la ricerca delle segnalazioni. Sara possibile ricercare
puntualmente una segnalazione con i filtri: “CIN”, “CIR”, “CIN Presente”, “Provincia”, “Comune”,

n u n u

“Categoria”, “Sotto-categoria”, “Data Segnalazione da —a”, “Stato Segnalazione” e "Ordinamento”.
Per scaricare in un file CSV I'’elenco delle segnalazioni, premere il tasto “Estrai Segnalazioni” (vedi cap. 1.3).

N.B.: Eventuali filtri applicati alla ricerca agiranno anche sul CSV generato. Per applicare correttamente i filtri
sara necessario premere il pulsante “Cerca” dopo averli selezionati.

AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI

Regione Valle d'Aosta/Vallée d'Aoste

Ricerca Strutture Segnalazione incongruenza dati Segnalazione strutture mancanti

Filtra Segnalazioni

CIN CIR Denominazione Struttura

CIN presente

Codice Fiscale Segnalazione ID Provincia Comune
v v
Categoria Sotto-categoria Data segnalazione - Da A
w ~ gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa
Ordinamento Stato Segnalazione
Data segnalazione - meno recenti v Seleziona uno o pil segnalazior v

Estral Segnalazioni m
Download estrazione segnalazioni strutture mancanti con CIN

Figura 8 - Segnalazione strutture mancanti

Sulla singola segnalazione I'operatore potra:

- Visualizzare un riepilogo della segnalazione stessa

- Scaricare il CSV di dettaglio della segnalazione (vedi cap. 1.3)

- Accedere al dettaglio della segnalazione in sola visualizzazione

- Aggiornare lo stato della segnalazione cliccando sul pulsante “Aggiorna Stato”
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Cliccando sul pulsante “Aggiorna stato” sara possibile modificare lo stato della segnalazione e aggiungere
una nota relativa al cambio di stato.

DENOMINAZIONE STRUTTURA: vda mancante

CIR: vda_LT_Mancate

CODICE FISCALE: FLPCPTG9AG5Z336P

REGIONE: Valle d'Aosta/Vallée d'Aoste

PROVINCIA: Aosta

COMUNE: Aosta

DATA SEGNALAZIONE: 26/08/2024 11:31:40

STATO SEGNALAZIONE: In lavorazione notifica utente
OPERATORE: Fieramosca Ettore

NOTE: test vda

Aggiorna Stato @ ESTRAI SEGNALAZIONE IN CSV @ DETTAGLIO SEGNALAZIONE

Figura 9 - Aggiorna Stato
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1.5.1 Stati della “Segnalazione struttura mancante”

Di seguito sono riportate le definizioni e le azioni previste per ogni stato della “Segnalazione struttura

mancante”:
Stato Definizione Azione
Nuova La segnalazione e stata creata dal Il form & stato creato dall’utente

cittadino e non & ancora stata presain
carico dall’operatore regionale/P.A.

titolare/gestore/delegato di una struttura ed &
stata inviata una notifica mail agli operatori
della Regione/P.A. La segnalazione & censita
nell’elenco delle segnalazioni. L'operatore potra
quindi accedere nell’area di backoffice e
visualizzare la segnalazione.

In lavorazione

La segnalazione e stata presa in
carico da un operatore regionale o
della P.A.

Lo stato in lavorazione non genera notifiche
allutente. E funzionale ai processi di verifica
degli operatori e ad uso interno per rendere
evidente ai colleghi che la segnalazione ¢ stata
presa in carico.

In Lavorazione
notifica utente

La segnalazione €& stata presa in
carico da un operatore regionale o
della P.A.

Genera una notifica all’'utente.

Come precedentemente definito lo stato in
lavorazione genera una notifica all’'utente. Oltre
ad essere funzionale ai processi di verifica degli
operatori per segnalare la presa in carico, risulta
utile per informare I'utente della presa in carico
della sua segnalazione.

Chiusa

La segnalazione € stata chiusa entro il
termine di 30 giorni previsto da
decreto.

N.B.: questo stato non & piu utilizzabile, per poter
chiudere la segnalazione sara necessario
utilizzare uno dei due seguenti stati: “Chiusa con
esito positivo” oppure “Chiusa con esito
negativo”.

MINISTERO
DEL TURISMO

REPUBBLICA ITALIANA

Pagina 14 di 24




Manuale Operatore Regionale/P.A./Enti Locali

MINISTERO
DEL TURISMO

REPUBBLICA ITALIANA

decreto.
Questo stato viene utilizzato quando
la verifica ha dato esito negativo.

L’'operatore regionale, a seguito di
verifiche, non procede ad alcun
aggiornamento o censimento.

Nessuna struttura viene censita nella
banca dati regionale o nella BDSR.

Chiusa esito La segnalazione e stata chiusa entro il | L'operatore dopo aver verificato la segnalazione
positivo termine di 30 giorni previsto da aggiorna lo stato della segnalazione. Il sistema
decreto. invia una notifica all’'utente
Questo stato viene utilizzato quando | titolare/gestore/delegato di avvenuta chiusura
la segnalazione ha avuto esito della segnalazione eventualmente integrata
positivo. dalla nota dell’operatore sull’esito della verifica.
L'operatore regionale/P.A. ha
verificato 'esistenza della struttura | tjlizzando questo stato si indica la corretta
e ha cen§|ta 9 aggiornata nella creazione della struttura in BDSR.
banca dati regionale o della P.A.
Tramite API |la banca dati regionale
invia i dati della struttura o aggiorna
la struttura gia esistente.
Chiusa esito La segnalazione e stata chiusa entro il | L'operatore dopo aver verificato la segnalazione
negativo termine di 30 giorni previsto da aggiorna lo stato della segnalazione.

Il sistema invia una notifica all’utente
titolare/gestore/delegato di avvenuta chiusura
della segnalazione eventualmente integrata
dalla nota dell’operatore sull’esito della verifica.

Utilizzando questo stato si indica la mancata
creazione della struttura in BDSR.

Alert ritardo —

La segnalazione e stata aperta da piu

Trascorsi i 30 giorni dalla creazione della

REPUBBLICA ITALIANA

CIN non | di30 giorni. La segnalazione & ancora | segnalazione in stato “Nuova”, il sistema notifica
verificato in stato “Nuova”. all'operatore regionale o P.A. che la segnalazione
e stata creata da piu di 30 giorni e che 'utente
L’utente pud ora procedere a dichiarante ha ora la possibilita di creare un CIN
richiedere il CIN non verificato per la .non verifica.to associato alla struttura segnalata
sua struttura. In autonomia.
N.B.: se e gia presente in BDSR una struttura con
lo stesso CIR, la richiesta del CIN non verificato
non andra a buon fine, in quanto creerebbe un
duplicato di una struttura gia esistente.
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Annullato

L'utente ha annullato la segnalazione
di struttura mancante.

Questo stato non & assegnabile da un operatore,
e utilizzabile solo dagli utenti che hanno aperto
una segnalazione di struttura mancante che
risulta in stato “Nuovo”.

CIN Verificato

Trascorsi i 30 giorni dalla
segnalazione I'operatore puo, ad
avvenuta verifica con esito positivo,
confermare il “CIN Non verificato” e
inviare la notifica relativa al “CIN
verificato”.

Il sistema invia una notifica all’'utente di “CIN non
verificato” precedentemente emesso.

La BDSR modifica lo stato del CIN da “non
verificato” a “verificato”

La Banca dati regionale o della Provincia
Autonoma dovra censire la nuova struttura
attribuendo il CIN fornito dalla BDSR e tramite
interoperabilita dovra curarsi di inviare i dati alla
BDSR a partire dal CIN in input tramite I'apposita
API.
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2 Profilo Operatore Enti Locali

2.1 Accreditamento alla piattaforma BDSR come Operatore di Ente Locale

Gli operatori dei Comuni, Province, Citta metropolitane, Comunita montane, Comunita isolane e Unioni di
comuni possono accedere alla BDSR previo accreditamento sul portale.

L'accesso consentira loro di visualizzare i dati di tutte le strutture limitatamente al proprio territorio
di competenza.

Per accreditarsi & necessario cliccare sull’icona “AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI”".

CiN
(CODICE IDENTIFICATIVO NAZIONALE)

La Banca Dati Strutture Ricettive adottata in accordo con le Regioni e con le Province Autonome di Trento e Bolzano, introduce parametri omogenei su base nazionale, con

l'effetto di semplificare I'attivita degli operatori, tutelare i turisti, agevolare la collaborazione tra istituzioni e imprese e tra il Ministero e le autonomie locali.

Ad ogni struttura ricettiva viene associato un CIN (Codice Identificativo Nazionale).

& o h

OTTIENI CIN RICERCA CIN AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI AREA AMMINISTRAZIONE
FINANZIARIA E FORZE DI POLIZIA

Sei il titolare/gestore/delegata di una Sei un cittadino e vuoi verificare I'esistenza d Tale area consente alle Regioni/Province
struttura ricettiva e vuoi ottenere il CIN? un CIM per una struttura ricettiva? Autonome e agli Enti Locali di verificare i dati
delle strutture presenti sul proprio territorio

Tale area consente |'accesso
all'amministrazione Finanziaria e alle Forze d
Polizia per le verifiche di competenza

"g BDSR in numeri - scopri quanti CIN sono stati rilasciati per ogni Regione/P.A.

-

Figura 10 - Accesso alla piattaforma
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Gli operatori dovranno poi selezionare la scheda “Accreditamento operatore” e cliccare sul pulsante
“Accreditati”.

¥ BDSR R

REPUBBLICA ITALIANA
BANCA DATI STRUTTURE RICETTIVE

Homepage FAQ BDSR in numeri Manualiduso v  Assistenza -

AREA OPERATORI
TALE AREA CONSENTE ALLE REGIONI/P.A,, AGLI ENTI LOCALI¥, ALLAMMINISTRAZIONE FINANZIARIA*, ALLE FORZE DI POLIZIA*,
DI VERIFICARE | DATI DELLE STRUTTURE PRESENTI SUL PROPRIO TERRITORIO.

AccediconSPID o CIE Accreditamento operatore

Sei un operatore di un Ente Locale*, di un' Amministrazione Finanziaria* o delle Forze di
Polizia* e NON sei gia abilitato all'accesso?

Accreditati

Figura 11 - Accreditamento

Comparira il form riportato di seguito, dove € necessario compilare tutti i campi e caricare I'atto di nomina
dell’operatore redatto dall’ organo competente. L’atto di nomina, per essere ritenuto valido, deve far
riferimento in modo esplicito alla BDSR o quantomeno alla gestione delle strutture ricettive ad uso turistico.
Inoltre, tale atto deve contenere il Codice Fiscale dell’operatore che intende essere accreditato.
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ACCREDITAMENTO OPERATORI
Compila la seguente form per richiedere 'accreditamento come operatore per I'accesso alla Banca Dati Strutture Ricettive e immobili destinati a locazioni brevi (BDSR].
Possono accreditarsi le seguenti categorie di soggetti: Enti Locali*, Amministrazione Finanziaria**, Forze di Polizia***
Accredita operatore
Tipo Operatore Sottotipo Operatore
Nome Cognome Codice Fiscale
Regione Provincia Comune
~ - ~

Email Conferma email

Allega documento di nomina dell'operatore abilitato

& P %y Upload Dimensione massima 2MB, formati ammessi .pdf jpeg
all'accesso (¥)
[ Ho preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali

*Enti Locali ricomprende: Comuni, Province, Citta metropolitane, Comunita montane, Comunitd isolane e Unioni di comuni

**Amministrazione Finanziaria ricomprende: Dipartimenta delle Finanze, Agenzia del Demanio, Guardia di Finanza. Agenzia delle Entrate - Riscossione

***Forze di polizia ricomprende: Polizia di Stato, Arma dei carabinieri, Palizia locale

-
F |
D Non sono un robot
reCAPTCHA
Brivacy - Tarmins
Figura 12 - Form di accreditamento
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Il processo di accreditamento e gestito dagli operatori ministeriali, che a seguito della verifica della richiesta,
potranno attribuire in BDSR al codice fiscale del cittadino il ruolo di operatore enti locali.

Le verifiche che gli operatori effettueranno riguardano:

1. Consistenza del documento con quanto dichiarato:

Sara verificato che il documento allegato sia I'atto di nomina dell'operatore

2. Verifica dei dati inseriti:

3.

Nome: sara verificato che il nome inserito nella richiesta corrisponda al nome riportato
sul documento

Cognome: sara verificato che il cognome inserito sia identico a quello presente sul documento
Codice Fiscale: sara verificata la corrispondenza tra il codice fiscale inserito e quello presente
sul documento

Codice ISTAT Comune: sara verificato che il Codice ISTAT del comune sia corretto e
corrisponda a quanto dichiarato

Codice ISTAT Provincia: sara verificato che il Codice ISTAT della provincia sia corretto e in
linea con quanto dichiarato

Codice ISTAT Regione: sara verificato che il Codice ISTAT della regione sia corretto e in linea
con quanto dichiarato

Esito della procedura:

Comunicazione esito positivo: si ricevera una comunicazione di corretto accreditamento come
operatore, che rendera possibile I'accesso con il proprio SPID o CIE alla BDSR

Comunicazione esito negativo: si ricevera una comunicazione che indica che il documento
caricato non e conforme o non contiene informazioni veritiere. Non & dunque possibile
procedere con |'accreditamento e verranno fornite le indicazioni sui requisiti necessari per
poter reinviare I'accreditamento in modo corretto
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2.2 Accesso alla piattaforma BDSR

Una volta accreditati, gli operatori enti locali potranno accedere all’area di backoffice della BDSR cliccando
sull’icona “AREA REGIONI/P.A./ENTI LOCALI".

L'operatore potra quindi autenticarsi tramite il proprio SPID o la propria CIE cliccando su “Accedi con SPID o
CIE”.

¥ BDSR N =

REPUBBLICA ITALIANA
BANCA DATI STRUTTURE RICETTIVE

Homepage FAQ BDSR in numeri Manualid'uso v  Assistenza v

AREA OPERATORI
TALE AREA CONSENTE ALLE REGIONI/P.A., AGLI ENTI LOCALI, ALLAMMINISTRAZIONE FINANZIARIA*, ALLE FORZE DI POLIZIA*,

DI'VERIFICARE | DATI DELLE STRUTTURE PRESENTI SUL PROPRIO TERRITORIO.

Accedi con SPID o CIE Accreditamento operatore

Sei un operatore di una Regione/P.A., di un Ente Locale*, di un' Amministrazione Finanziaria*
o delle Forze di Polizia* e sei gia abilitato all'accesso?

Figura 13 - Accedi con SPID o CIE

Benvenuto nella pagina di autenticazione per il Ministero del turismo
© spp | §} CE

SPID, il Sistema Pubblico di identita digitale, & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita
digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di

un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora una identita SPID richiedila ad
uno dei gestori.

Maggiori informazioni

Non hai SPID? o Entra con SPID
Serve aiuto?

spedv () AglD sz,

Figura 14 - Entra con SPID
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2.3 Visualizzazione dell’elenco strutture

Una volta effettuato I'accesso all’area operatori si potra visualizzare I'’elenco delle strutture ricettive della
propria area di competenza nella sezione “Ricerca Strutture”.

Un pannello di filtri consentira di affinare la ricerca delle strutture; si potra ricercare puntualmente una struttura
per CIN, CIR, Denominazione Struttura, CIN presente, Codice Fiscale, Regione, Provincia, Comune, Categoria,
Sotto-categoria o Stato Struttura.

N.B.: Per applicare correttamente i filtri € necessario premere il pulsante “Cerca” dopo averli selezionati.

AREA REGIONI/P.A./ COMUNI

Comune Palermo

Filtra Strutture

Cin CIR O IDENTIFICATIVO UNICO REGIONALE Denominazione Struttura
testdelegatos

CIN presente

Codice Fiscale Regione (*) Provincia (*) Comune (%)
19 - Sicilia v 082 - Palermo v 053 - Palermo v
Categoria Sotto-categoria Stato Struttura

Estrai Strutture ﬂ

Ho trovato 1 strutture

DENOMINAZIONE STRUTTURA: TESTDELEGATO%
CIn:

CIR O IDENTIFICATIVO UNIVOCO NAZIONALE: TESTDELEGATO4
INDIRIZZO: VIA ROMA & - 70100

REGIONE: Sicilia

PROVINCIA: Palermo

COMUNE: Palermo

STATO ATTIVITA: attiva

@ DETTAGLIO SCHEDA/OTTIENI CIN

Figura 15 - Ricerca Strutture

Cliccando su “DETTAGLIO SCHEDA/OTTIENI CIN” si potra accedere in sola visualizzazione al dettaglio della
struttura.
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DETTAGLIO STRUTTURA
DISEGUITO IL DETTAGLIO DELLA STRUTTURA ASS0CIATA AL TUO CODICE FISCALE

| campi gia compilati dalla Regione/P.A. non sono modificabili.
Si prega di integrare i dati mancanti.
Se i dati non risultano corretti clicca sul pulsante “Segnala dato errato”e compila | campi non corretti.
Invieremo una segnalazione alla tua Regione/P.A. per procedere all'aggiornamento dei dati

DATI STRUTTURA

Denominazione Email associata

TESTDELEGATO4 c.fortuna@digitaliajump.com

Telefono associato Numero posti letto Numero camere Numero unita abitative

3475397899 2 1

sCA

CIR o codice identificativo Unico Regionale Data ottenimento CIN

TESTDELEGATO4

Cin

Codice Macro categoria classificazione

nazionale Codice Cat ia classificazi ional Codice sotto categoria classificazione nazionale (*)

B - Esercizi extralberghieri compleme ~ B4 - Alloggi in affitto gestitiin forma ~ B&405 - Unita immaobiliari composte da uno o pid locali arredati e dotati di servi... v
Codice ISTAT Regione Codice ISTAT Provincia Codice ISTAT Comune

19 - Sicilia hd 082 - Palermo hd 053 - Palermo hd
Stato attivita Codice ATECO prevalente Codice ATECO secondario

Attiva hd 55.20.51 01.12

NB: Lo stato d'attivita "sospeso” pud riferirsi alla sospensione
stagionale dell'attivita stessa.

Tipo locazione

Figura 16 - Dati struttura

Grazie per aver consultato il manuale operatore.
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